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Hantering av blanketter från AFA 

 

AFA brev kommer till huvudkontoret på Zirkongatan 7 och distribueras vidare till 

respektive chef för hantering.  

På AFA kompletteringsbrev framgår det, vilka uppgifter som ska anges eller skickas in. 

Allt man behöver veta för att kunna skriva kompletteringsbrevet finns i Personec. 

Chef kan behöva hjälp att fylla i blanketten ut av sitt Chefsstöd. 
 

Det finns möjlighet att ringa till AFA och lämna uppgifter muntligt. Ring telefonnumret 

som står i brevet och följ valen av menyn, utifrån vad ärendet gäller. Ha all information 

kring kompletteringen klar, innan samtalet och ha gärna Personec öppet., om det 

tillkommer frågor. 

Kompletteringsblankett för Arbetsskador och Långtidssjukskrivning: 
  
Det här behöver du fylla i: 

• Anställningsperiod 

• Anställningsform 

• Sjukfrånvaro 

• Sjukavdrag och Sjuklön ersättningar perioden (se lönelista i Personec) 

• Månadslön 

• Årsinkomst inklusive OB tillägg 

• Förvaltnings försäkringsavtalsnummer: 4002788 

• Org. nummer: ÄVO 212000–1355  

• Din underskrift i egenskap av arbetsgivare och ett telefonnummer 

• Pensionsavtal- Avtalsförsäkring hittar du på medarbetarens anställning under 

Pensionsuppgift i Personec. Se nedan 

 

 

 

• Man kan få en fråga från AFA till verksamheten, där man behöver ange 

inkomstuppgifter bakåt i tiden före 2021, i de fallen kan brevet skickas tillbaka som 

intern post till 

”HR Intraservice Lön (Årsinkomst före 2021) Rosenlundsgatan 4 ” 

Guide för hur man räknar fram en årsinkomst med OB- tillägg 

Här är ett exempel på hur du tar fram en årsinkomst med OB- tillägg: 

Månadslön 26 800 kronor X 12månader= 321 600 kronor 

1.Hämta ut OB från lönelista det år det som avser och som efterfrågas i AFA brevet. 

2. Räkna ut OB för tre månader, exempelvis januari-mars, se exemplet nedan. 

Exempel: 
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• Total OB - ersättning för tre månader: 8 600 kr /3 månader= 2 867 kronor OB – 

ersättning 

• 2 867*12 månader= 34 400 kronor 

• Årsinkomst 321 600 kronor+ OB ersättning 34 400= 356 000 inklusive OB - 

tillägget. 

 

Guide för hur man räknar ut en semesterersättning: 

• Månadslön*0,00605 semesterdagstillägg= Semesterdagstillägg för en semesterdag 

 

Exempel: 26 800*0,00605 =196,204 semesterdagstillägg värde per dag 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


